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1 Allgemeines

Zu unterschiedlichen Phasen des Studiums an der DHBW Mosbach sind von den Studierenden schriftliche Arbeiten
anzufertigen. Dies konnen Projektberichte, Studien- oder Bachelorarbeiten sein. Die genauen Anforderungen an die
Inhalte der einzelnen Arbeiten sind in der Studien- und Prifungsordnung beschrieben. Der vorliegende Leitfaden soll
den Studierenden zusatzlich zu den genannten Anforderungen eine Hilfestellung fir die Gestaltung der schriftlichen
Arbeiten liefern.

Die im Folgenden aufgefuhrten Hinweise gelten nicht nur fur Arbeiten, die an der DHBW Mosbach angefertigt werden.
Der Leitfaden kann generell fur die Gestaltung von technisch-wissenschaftlichen Dokumentationen herangezogen
werden.

Die Gestaltung dieses Leitfadens entspricht den Empfehlungen, die auf den folgenden Seiten erwahnt werden.

Allein aus Grinden der besseren Lesbarkeit wurde an manchen Stellen dieses Leitfadens auf eine
geschlechterlibergreifende Formulierung verzichtet. Samtliche Personenbezeichnungen gelten fir alle Geschlechter.

Flr die Mitteilung eventueller Fehler und Verbesserungsvorschlage ist der Autor jederzeit dankbar.
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2 Aufbau der Arbeit

2.1 Umfang

Je nach Typ der Arbeit variiert der Umfang. Die nachfolgende Tabelle 2-1 liefert Richtwerte fiir den Umfang der
jeweiligen Arbeit ohne Anhang und Verzeichnisse. Abweichungen sind in Absprache mit dem jeweiligen Betreuer
moglich. Als Merksatz dabei gilt: Die Qualitdt ist wichtiger als die Quantitat.

Tabelle 2-1: Umfang der Arbeit

T Projektarbeit | | Projektarbeit Il | Studienarbeit | Bachelorarbeit
w» (T1000) (T2000) (T3100) (T3300)

ca.50-70 ca. 40 bis 70 ca. 60 bis 80

Seitenanzahl ca. 25-35

2.2 Formatierung und Schreibstil

Die Arbeit ist im Format DIN A 4 zu erstellen. Als Schriftart ist eine einfache, schnérkellose Schrift zu verwenden (z.B.
Arial, Times New Roman oder vergleichbar). Auf Schriftartwechsel ist zu verzichten. Der FlieBtext sollte im Schriftgrad
11 oder 12 Punkt und mit Zeilenabstand 1,15- bis 1,5-zeilig formatiert sein. Der Randabstand soll sich im Bereich 2,0
bis 3,0 cm bewegen. Bei den Seitenrandern ist zu beachten, dass sie von eingefigten Abbildungen und Tabellen nicht
Uberschritten werden.

Die Ausrichtung des Textes sollte entweder im Blocksatz oder im linksbundigen Flattersatz erfolgen. Die Ausrichtung
von Abbildungen und Tabellen kann linksbundig oder zentriert sein. Beides muss auf jeden Fall Uber das ganze
Dokument einheitlich sein, mit Ausnahme des Deckblatts. Die nachfolgende Abbildung 2-1 zeigt den Vergleich der
beiden Ausrichtungsarten.

Das hier ist ein Beispieltext. Er soll den
Unterschied zwischen Blocksatz und Flattersatz
sichtbar machen. Der Text in der linken Spalte ist
im Blocksatz gestaltet. Der Text in der rechten
Spalte ist im Flattersatz formatiert. Das hier ist
ein Beispieltext. Er soll den Unterschied zwischen
Blocksatz und Flattersatz sichtbar machen. Der
Text in der linken Spalte ist im Blocksatz
gestaltet. Der Text in der rechten Spalte ist im
Flattersatz formatiert.

Das hier ist ein Beispieltext. Er soll den
Unterschied zwischen Blocksatz und Flattersatz
sichtbar machen. Der Text in der linken Spalte ist
im Blocksatz gestaltet. Der Text in der rechten
Spalte ist im Flattersatz formatiert. Das hier ist
ein Beispieltext. Er soll den Unterschied zwischen
Blocksatz und Flattersatz sichtbar machen. Der
Text in der linken Spalte ist im Blocksatz
gestaltet. Der Text in der rechten Spalte ist im
Flattersatz formatiert.

Abbildung 2-1: Vergleich zwischen Blocksatz (linke Spalte) und Flattersatz (rechte Spalte)

Beschriftungen von Abbildungen und Tabellen sowie FuRnoten sind mit zwei Punkt kleinerem Schriftgrad als der
FlieBtext zu wahlen.
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Die Arbeit ist durchgdngig mit einer Seitennummerierung zu versehen. Eine mdgliche Variante dabei ist, die
Seitenzahlen des Textteils mit arabischen Ziffern zu nummerieren. Die restlichen Teile der Arbeit (Vorwort und
Verzeichnisse vor dem Hauptteil) werden dann mit romischen Ziffern nummeriert.

Bei der Erstellung der Arbeit sollte moglichst mit automatischen Listen, Nummerierungen und Verweisen, die sich
ohne groRen Aufwand mit aktuellen Textverarbeitungsprogrammen erstellen lassen, gearbeitet werden. Dies
ermoglicht die automatische Erstellung von Verzeichnissen und sorgt bei Verweisen (zum Beispiel auf eine
Literaturquelle) daflr, dass — die richtige Anwendung vorausgesetzt — keine fehlerhaften Nummerierungen oder
Verweise entstehen. Des Weiteren ist es dadurch mdglich, bei der Erstellung einer digitalen Version der Arbeit
Verknlpfungen zu erzeugen, die das Lesen und Suchen im Dokument erleichtern.

Die Arbeit muss in deutscher Sprache verfasst werden. In Absprache mit den Betreuern ist auch die englische Sprache
moglich. Alle wichtigen Ergebnisse sollen ohne Verzicht auf Vollstandigkeit, jedoch moglichst kurz dargestellt werden.
Dabei ist auf einen eindeutigen, klaren und leicht lesbaren Stil zu achten. Eine wissenschaftliche Ausdrucksweise,
welche Fillworter wie beispielsweise ,quasi”, ,eigentlich” und ,nun” vermeidet, ist zu verwenden. Die ,ich”-, ,wir"-
oder ,man”-Form ist auf jeden Fall zu vermeiden.

Zu einem guten Schreibstil gehdrt, dass Bezeichnungen konsistent, d.h. Uber die gesamte Arbeit durchgangig
verwendet werden. Ein Wechsel der Bezeichnungen durch die Verwendung von Synonymen schadet dem Verstandnis
vor allem bei einem fachfremden Leser.

Nicht allgemeinverstandliche Abkirzungen sind so zu verwenden, dass sie bei der ersten Erwdhnung ausgeschrieben
und in Klammern hinzugeftigt werden. Ebenso mussen sie im Abkirzungsverzeichnis aufgefiihrt werden.

Bei der Anfertigung der Arbeit ist auf die korrekte Rechtschreibung und Zeichensetzung zu achten. Obwohl der
fachliche Inhalt bei der Bewertung starker gewichtet wird, muss es Ziel beim Verfassen der Arbeit sein, die Ergebnisse
auch formal in ansprechender Art und Weise zu dokumentieren. Durch die Verwendung von gdngigen
Textverarbeitungsprogrammen wird bereits wahrend des Schreibens eine Rechtschreib- und Grammatikprifung
ermdglicht. Diese Moglichkeit sollte genutzt werden.

Bei Zahlenangaben sind immer die Einheiten mitanzugeben.

Hyperlinks sind zu entfernen beziehungsweise in der gedruckten Form so darzustellen, dass Sie genauso wie der
restliche FlieStext formatiert sind. Das nachfolgende Beispiel zeigt, wie Hyperlinks nicht dargestellt werden sollen:

Unter der Adresse http://www.mosbach.dhbw.de/ kann die Homepage der DHBW Mosbach erreicht werden.

Die richtige Darstellung eines Hyperlinks wdre:

Unter der Adresse http://www.mosbach.dhbw.de/ kann die Homepage der DHBW Mosbach erreicht werden.

2.3 Druck und Bindung

Aktuell sieht die Studien- und Prifungsordnung der DHBW vor, dass pro Arbeit ein Exemplar zu Archivierungszwecken
in gedruckter Form einzureichen ist. Dieses Exemplar ist in doppelseitig gedruckter und gebundener Form im Format
DIN A 4 abzuliefern. GroBformatige Anhdnge (z.B. Planzeichnungen) sind entsprechend zu falten. Die Art der Bindung
sollte so gewadhlt sein, dass es den Leser bei der Benutzung der Arbeit (Blattern, Nachschlagen, Anmerkungen
eintragen) nicht beeintrachtigt. Die Projektarbeit | (T1000) und die Hausarbeit (T3000) sind mittels Klammerheftung
zu binden. Bei allen anderen Arbeiten ist eine Leim- oder Ring-/Spiralbindung am Geeignetsten. Schnellhefter und
Aktenordner sind ungeeignet. Auf lose Einlagen ist zu verzichten.
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2.4 Struktur

Die Arbeit sollte gemdl3 der nachfolgenden Liste strukturiert sein. Die Reihenfolge der einzelnen Abschnitte ist
einzuhalten.

Eine detailliertere Beschreibung der gelisteten Abschnitte erfolgt in den Kapiteln 2.5 bis 2.16.

Deckblatt

Eidesstattliche Erklarung
Vorwort (optional)
Kurzfassung
Inhaltsverzeichnis
Abkurzungsverzeichnis
Formelzeichen

Textteil
o Einleitung
o Hauptteil
o Schlussteil
Anhang

Abbildungsverzeichnis (optional)
Tabellenverzeichnis (optional)
Literaturverzeichnis
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2.5 Deckblatt

Auf dem Deckblatt sind die Eckdaten zur Arbeit aufzulisten. Es ist geméaR der nachfolgenden Abbildung 2-2 aufzubauen
und steht als Vorlage auf der Homepage der DHBW zum Download bereit. Das Deckblatt ist nicht Bestandteil des
Inhaltsverzeichnisses.

Hier kann ein Logo
des Dualen Partners
eingefligt werden.

Thema der Arbeit

Bachelorarbeit

an der Dualen Hochschule Baden-Wirttemberg Mosbach
im Studiengang Bauwesen - Projektmanagement

von
Max Musterstudent

eingereicht am

30.02.2099
Matrikelnummer, Kurs: 123456789, PMxxA
Bearbeitungszeitraum: xx Wochen
Dualer Partner: Musterfirma
Betreuer des Dualen Partners: Dipl.-Ing. Michael Musterbetreuer
Betreuer der Dualen Hochschule: Prof. Dr.-Ing. Peter Musterdozent

Abbildung 2-2: Vorlage fiir das Deckblatt
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2.6 Eidesstattliche Erklarung

Der Arbeit ist zwingend eine eidesstattliche Erkldrung des Verfassers beizufiigen. Diese muss lauten:

,Hiermit erkldre ich an Eides statt, dass ich die vorliegende Arbeit selbstandig verfasst und keine anderen als die
angegebenen Quellen und Hilfsmittel verwendet habe. Inhaltlich und wortlich aus den Quellen entnommene Stellen
habe ich als solche kenntlich gemacht.

Die Arbeit habe ich bisher keinem anderen Prifungsamt in gleicher oder vergleichbarer Form vorgelegt. Sie wurde
bisher auch nicht veroffentlicht.

Alle digital eingereichten Exemplare entsprechen in Inhalt und Wortlaut ausnahmslos den eingereichten gedruckten
Ausfertigungen.”

Die eidesstattliche Erklarung ist auf einer Einzelseite darzustellen und mit Datum und Ortsangabe vom Verfasser zu
unterzeichnen, siehe Abbildung 2-3.

Eidesstattliche Erklirung

Hiermit erkldre ich an Eides statt, dass ich die vorliegende Arbeit selbstandig verfasst
und keine anderan als die angegebanen Cuellen und Hifsmittel verwendet habe
Inhaltich und wértlich aus den Quellen entnommene Stellen habe ich als solche
kenntlich gamacht.

Die Arbeit habe ich bisher keinem anderen Prifungsamt in gleicher oder
vergleichbarer Form vorgelegt, Sie wurde bisher auch nicht verdffantlicht.

Alle digital eingereichien Exemplare entsprechen in Inhali und Wortlaut ausnahmslos
den eingereichten gedruckien Ausfertigungen.

Musterstadt, 30.02.2099 wy  TleaReatude ot

Abbildung 2-3: Eidesstattliche Erklarung

2.7 Vorwort (optional)

Im Vorwort besteht die Moglichkeit fur den Autor, personliche Gedanken zur Arbeit zu formulieren. In der Regel enthalt
es Danksagungen an beteiligte Personen wie Betreuer, Projektpartner oder sonstige Unterstutzer.

Ublicherweise wird ein Vorwort nur bei Abschlussarbeiten zur Erlangung héherer akademischer Grade (Dissertationen
und Habilitationsschriften) oder bei Buch-Veroffentlichungen aufgefihrt. Es bleibt generell dem Autor tberlassen, ob
er ein Vorwort in der Arbeit einfiigen mdchte.

Das Vorwort kann —im Gegensatz zur restlichen Arbeit —in einem personlichen Stil, also in der ,ich”-Form geschrieben
werden.

2.8 Kurzfassung

Die Kurzfassung soll auf einer Seite eine kurze Zusammenfassung der Arbeit liefern. Sie dient dazu, einem Leser sehr
schnell einen Uberblick Gber die Arbeit zu geben, so dass dieser beispielsweise entscheiden kann, ob er sich weiter
vertiefend mit der Arbeit befasst. In der Kurzfassung sollen in moglichst knapper Form die Aufgabenstellung, die
Zielsetzung, die Vorgehensweise und die gewonnenen Ergebnisse (ohne diese zu diskutieren) vorgestellt werden.
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Im Englischen wird die Kurzfassung als ,Abstract” bezeichnet. Wird die Arbeit in englischer Sprache verfasst, so ist
zusatzlich zum englischen Abstract noch eine deutsche Kurzfassung einzufugen.

2.9 Inhaltsverzeichnis

Das Inhaltsverzeichnis besteht aus den Abschnittsiiberschriften der Arbeit mit den entsprechenden
Gliederungsnummerierungen sowie den zugehérigen Seitenzahlen. Das Inhaltsverzeichnis gibt einen Uberblick tiber
die Gliederung und die Inhalte der Arbeit. Es beschrankt sich auf die Auffiihrung der Verzeichnisse, des Textteils und
des Anhangs. Andere Abschnitte wie Deckblatt, Vorwort usw. werden nicht gelistet. Abbildung 2-4 zeigt ein Beispiel
fUr ein Inhaltsverzeichnis.

Inhaltsverzeichnis
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Abbildung 2-4: Inhaltsverzeichnis

2.10 Abkiirzungsverzeichnis

Im Abkurzungsverzeichnis werden alle Abkirzungen, die im Verlauf der Arbeit verwendet werden, mit ihrer
ausgeschriebenen Bedeutung aufgelistet. Das Abkiirzungsverzeichnis dient dem Leser als Nachschlageverzeichnis. Es
soll so aufgebaut sein, dass die alphabetisch geordneten Abkirzungen links und deren Bedeutung rechts
danebenstehen. Abbildung 2-5 zeigt eine mogliche Darstellungsform eines Abkirzungsverzeichnisses.
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Abkiirzungsverzeichnis

a Jahr

bzw. beziehungsweise

BGB Burgerliches Gesetzbuch

ca. circa

d Tag

DHBW Duale Hochschule Baden-Wirttemberg
DIN Deutsches Institut fir Normung e.V.
EnEV Energieeinsparverordnung

KGF Konstruktions-Grundflache

NGF Netto-Grundflache

VF Verkehrsflache

Abbildung 2-5: Abkiirzungsverzeichnis

2.11 Formelzeichen

Werden in der Arbeit Formeln verwendet, so ist ein Verzeichnis mit allen in den Formeln genutzten Formelzeichen
aufzufiihren. Es ist dhnlich wie das Abklrzungsverzeichnis eine Nachschlagehilfe fir den Leser und wird ebenso
aufgebaut, siehe Abbildung 2-6. Die Formelzeichen sollten nach Schriftart sortiert werden, d.h. zuerst griechische,

dann arabische Zeichen, und jeweils zuerst kleine, danach groRe Zeichen.

Formelzeichen

Nioo

Dehnung

Drehwinkel

Spannung

Eigenfrequenz
Erregerkreisfrequenz

Abstand

Flache

potentielle Energie
Zylinderdruckfestigkeit

Kraft

statisches Moment

Schlagzahl fir 10 cm Eindringung
Schlagzahl fir 100 cm Eindringung
Streckenlast

Abbildung 2-6: Verzeichnis mit Formelzeichen
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2.12 Textteil

Der Textteil enthdlt die tatsdchliche Ausarbeitung des Themas und stellt das Kernstiick der Arbeit dar. Er ist in
Einleitung, Hauptteil und Schlussteil zu gliedern.

2.12.1 Einleitung

Die Einleitung soll die Aufgabenstellung und das gewiinschte Ziel der Arbeit kurz erldutern. Dazu sollte in der Einleitung
auf den aktuellen Stand der Technik eingegangen werden. Dem Leser soll ebenfalls die Vorgehensweise zur Losung
der Aufgabe vorgestellt und somit ein Uberblick tiber die Gliederung der Arbeit gegeben werden. Entsprechend sollte
sie in die Unterkapitel Veranlassung, Zielsetzung, Vorgehensweise unterteilt sein.

2.12.2 Hauptteil

Der Hauptteil kann je nach Aufgabenstellung und Herangehensweise unterschiedlich viele Haupt- und Unterkapitel
umfassen. Bei der Gliederung ist darauf zu achten, dass nach Moglichkeit nicht mehr als drei Gliederungsebenen
(Unterkapitel) zu verwenden sind.

In Abhdngigkeit der Aufgabenstellung konnen die Hauptkapitel wie folgt aufgebaut sein: Definition und Analyse der
Anforderungen inklusive Darstellung der theoretischen Grundlagen, Erarbeitung der Losungsansatze mit Bewertung
moglicher Losungswege und Ausfuhrung der Losung(en).

2.12.3 Schlussteil

Der Schlussteil wird nach der Aufgabenbearbeitung erstellt und bildet den Abschluss der eigentlichen Arbeit. In ihm
werden in einem Unterkapitel ,Rickblick” die Ergebnisse zusammengefasst und kritisch betrachtet. Hier sind auch
negative Ergebnisse oder das Nichterreichen des Ziels darzustellen und entsprechend zu begriinden.

Im anschlieBenden Unterkapitel ,Ausblick” erfolgt dann das Aufzeigen maoglicher Folgeschritte, die im Rahmen der
Arbeit nicht mehr bearbeitet werden konnten.

2.12.4 Abbildungen

Abbildungen sind mit durchnummerierten Bildunterschriften zu versehen, siehe Abbildung 2-7. Dabei kann die
Nummerierung entweder fortlaufend Uber die gesamte Arbeit erfolgen. Eine weitere Moglichkeit besteht darin, die
Abbildungen kapitelweise zu nummerieren, so ware beispielsweise ,Abbildung 3-4" die vierte Abbildung im dritten
Kapitel.

Bei Abbildungen ist nicht zu unterscheiden zwischen Fotos, Diagrammen oder Zeichnungen.

- AT ) -
e 2 S PN R
Abbildung 2-7: DHBW Mosbach (Duale Hochschule Baden-Wirttemberg [3])
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Beim Einfligen von Abbildungen ist darauf zu achten, dass diese nicht verzerrt dargestellt werden. Diagramme sind
immer mit Achsenbeschriftungen und Legende zu versehen.

Bei der Beschreibung von Abbildungen im FlieRtext ist nach Moglichkeit auf Umbrtiche zu achten, d.h. Abbildung und
dazugehoriger Text sollten auf derselben Seite stehen, so dass dem Leser hdufiges Blattern erspart bleibt.

Alle Abbildungen, die im Textteil eingeflgt sind, mussen im FlieRtext benannt werden.

2.12.5 Tabellen

Tabellen sind ebenso wie Abbildungen mit einer Nummerierung und Beschriftung zu versehen. Ublicherweise werden
Tabellen im Gegensatz zu Abbildungen mit einer Uberschrift, nicht mit einer Unterschrift beschriftet, siehe
nachfolgendes Beispiel Tabelle 2-2.

Tabelle 2-2: Beispiel fir eine Tabelle

Uberschrift Uberschrift Uberschrift
Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3
Uberschrift Inhalt 1-1 Inhalt 1-2 Inhalt 1-3
Zeile 1

Uberschrift Inhalt 2-1 Inhalt 2-2 Inhalt 2-3
Zeile 2
Uberschrift Inhalt 3-1 Inhalt 3-2 Inhalt 3-3
Zeile 3
Uberschrift Inhalt 4-1 Inhalt 4-2 Inhalt 4-3

Zeile 4

Auch bei den Tabellen ist darauf zu achten, dass die Beschreibung des Inhalts im FlieRtext nach Mdoglichkeit auf
derselben Seite steht wie die Tabelle, um ein Blattern beim Lesen zu ersparen.

Miissen Tabellen aufgrund ihrer GroRe geteilt werden, so ist die Uberschrift der Tabelle (d.h. die erste Zeile) auf der
neuen Seite zu wiederholen.

Zu allen Tabellen, die im Textteil eingefligt sind, muss ein Bezug im FlieBtext vorhanden sein.

2.12.6 Formeln

Werden Formeln verwendet, so sind diese zu nummerieren. Die Nummerierung ist in runden Klammern rechts neben
die Formel zu setzen. Wie bei der Nummerierung der Abbildungen und Tabellen ist es moglich, die Kapitelnummer
miteinzubeziehen.

Formeln sind mit einem Formeleditor zu erstellen und stets mit der korrekten Einheit aufzufiihren. Als Richtlinie kann
dabei DIN 1301 herangezogen werden (Deutsches Institut fir Normung e.V. [2]). Bei dimensionslosen GréRen ist die
Einheit eine Zahl, also [1].

Beim ersten Auftreten von Formelzeichen sind diese entweder direkt unter der Formel oder unmittelbar darauffolgend
im FlieBtext mit ihrer Einheit zu erldutern, siehe nachfolgendes Beispiel:
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N

Eyn = ) 2t-vE [ @2.1)
i

mit

m; [kg] Masse eines Massenpunktes

N [1] Anzahl der Massenpunkte

v; [m/s] Bahngeschwindigkeit

2.12.7 FuRBnoten

Mit Hilfe von Funoten lassen sich Anmerkungen darstellen, die zur besseren Lesbarkeit des FlieRtextes aus diesem
herausgenommen werden. Es sind so wenige Funoten wie maoglich zu verwenden, da eine groRRe Zahl von FuBnoten
den Leser im Lesefluss ebenfalls stort. An der Position im FlieRtext, zu der eine Anmerkung gemacht wird, wird eine
hochgestellte Zahl! eingeflgt. Die Zahl verweist auf die eigentliche FuRnote, die mit der gleichen Nummer auf
derselben Seite unten und durch eine vom FlieRtext trennende Linie steht.

FuBnoten sind nicht zur Auflistung verwendeter Quellen einzusetzen, hierflr existiert das Quellenverzeichnis.

2.12.8 Quellenangaben

Als Grundprinzip bei der Anfertigung einer Arbeit gilt: Sdmtliche Inhalte, die nicht aus den eigenen Gedanken oder den
eigenen Handlungen entstanden sind sondern aus anderen Quellen stammen, sind als solche kenntlich zu machen.
Dies betrifft alle Inhalte, also sowohl Textstellen als auch Abbildungen und Tabellen. Dabei spielt es keine Rolle, ob
Inhalte nur teilweise oder vollstandig Gbernommen wurden. Erstellt ein Autor einen Text, eine Abbildung oder sonstige
Werke, so ist er der Urheber. Werden diese Werke von einer anderen Person verwertet ohne einen eindeutigen Hinweis
auf den Urheber, so stellt dies eine Urheberrechtsverletzung dar. Im allgemeinen Fall konnen
Urheberrechtsverletzungen Geld- oder Freiheitstrafen nach sich ziehen (Bundesministerium der Justiz und fur
Verbraucherschutz [7]). Darlber hinaus stellt die Urheberrechtsverletzung im speziellen Fall, d.h. fiir Arbeiten an der
DHBW, eine Tauschung dar und die entsprechende Prifungsleistung wird mit ,nicht bestanden” bewertet. Bei einem
nachtraglichen Bekanntwerden einer solchen Tauschung wird der bereits verliehene akademische Grad aberkannt
(Duale Hochschule Baden-Wirttemberg [4]).

Die Kennzeichnung von Quellen erfolgt durch Nennung des Autorennamens in der Textstelle oder am Ende der
Beschriftung eines ibernommenen Werkes. Bei zwei Autoren werden beide Namen genannt. Stammt eine Quelle von
mehr als zwei Autoren, so wird der Name des Erstautors gefolgt von , et al.”? aufgeflhrt. Es ist moglich, die Nennung
der Autoren im Text durch das Formatieren in Kapitalchen hervorzuheben. Die Quellen kdnnen neben dem Namen
noch eine Jahreszahl und Nummerierung erhalten. Naheres hierzu folgt in Abschnitt 2.16. Im FlieBtext kann die
Quellenangabe wie in den nachfolgenden Beispielen aussehen:

In der Literatur finden sich Angaben zum E-Modul verschiedener Werkstoffe. GROSS ET AL. [26] geben fiir Stahl
den E-Modul mit 2,1 - 10° MPa an.

Als Anhaltswert fur die Schwinggeschwindigkeit 1 zur Beurteilung der Wirkung von kurzzeitigen
Erschitterungen auf Bauwerke gilt fir die oberste Deckenebene von Wohngebduden v;= 15 mm/s (DIN 4150-
3 [19]).

! FuBnotenzahlen sind iiber die gesamte Arbeit hinweg fortlaufend zu nummerieren.
2Von lateinisch et alii” (Maskulinum) bzw. ,et aliae” (Femininum): und andere
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RAITHEL und KeMPFERT [48] berichten Uber gesammelte Erfahrungen mit geokunststoffummantelten
Sandsdulen. Sie fuhren dabei als Vorteile fur das System. ..

Quellenangaben am Ende von Neben- oder Hauptsdtzen sind immer vor dem Satzzeichen anzugeben. In Abbildungs-
und Tabellenbeschriftungen wird die Quellenangabe mit Namen und evtl. Nummerierung ans Ende des
Beschriftungstextes gestellt, siehe hierzu im vorliegenden Leitfaden Abbildung 2-7.

Eine Kennzeichnung von eigenen Abbildungen oder Tabellen mit dem Vermerk ,Eigene Darstellung” ist unnétig und
soll daher auch nicht erfolgen. Grundsatzlich ist davon auszugehen, dass alle Inhalte, die nicht explizit mit einer
Quellenangabe versehen sind, vom Autor selbst erstellt wurden.

In Arbeiten der MINT-Facher® werden Quellen fast ausschlieRlich indirekt verwendet. Werden Textstellen jedoch direkt,
also mit identischem Wortlaut widergegeben, so werden diese Textstellen als Zitat bezeichnet. Bei Zitaten ist der
urspringliche Text in seiner originalen Fassung zu verwenden, d.h. mit Satzzeichen und sogar einschlieRlich eventuell
vorhandener Rechtschreibfehler. Das Zitat ist in Anflihrungszeichen zu setzen und in Kursivschrift zu formatieren. Die
Verwendung von Zitaten sollte soweit wie moglich vermieden und nur dann eingesetzt werden, wenn die Aussage bei
der Anderung des Textes so stark verandert wiirde, dass sie unzutreffend wére. Ein Beispiel fir ein Zitat kann wie folgt
aussehen:

In ihrer Einflhrung schreiben BORRMANN ET AL. [1] , Building Information Modeling (BIM) basiert auf der Idee
einer durchgangigen Nutzung eines digitalen Gebdudemodells Gber den gesamien Lebenszyklus eines
Bauwerks — vom Entwurt, Gber die Planung und Ausfihrung bis zum Betrieb des Gebaudes.”

oder:

Die Studien- und Prufungsordnung fir die Bachelorstudiengdnge im Studienbereich Technik der Dualen
Hochschule Baden-Wurttemberg (DHBW), (Studien- und Prufungsordnung DHBW Technik — StuPrO DHBW
Technik) ([4], S. 17) schreibt zum Zweck von Bachelorarbeiten ,Die Bachelorarbeit ist eine ejgenstandige
Priifungsleistung. Sie soll zejgen, dass die Studierenden in der Lage sind, innerhalb einer vorgegebenen Frist
eine  praxishezogene  Problemstellung — selbststandig — unter Anwendung  praxisbezogener — sowie
wissenschaftlicher Erkenntnisse und Methoden zu bearbeiten.”

Die Seitenangabe bei Quellenangaben (z.B. ,sieche MULLER [23, Seite 34 f]”) wird in den verschiedenen
wissenschaftlichen Disziplinen unterschiedlich gehandhabt und teilweise auch kontrovers diskutiert. In
ingenieurwissenschaftlichen Disziplinen ist die Angabe von Seitenzahlen meistens untblich, wahrend in juristischen
Bereichen die Seitenangabe oftmals verpflichtend ist. Aus der Sicht eines Lesers ist die Seitenangabe vorteilhaft, wenn
der Leser moglichst zeitsparend ein Zitat berprifen will. In diesem Fall muss maximal eine Seite des Quellentextes
gepruft werden.

2.13 Anhang (optional)

Der Anhang enthélt Informationen, die die Ergebnisse in der Arbeit belegen konnen und flr das Verstandnis nicht
direkt erforderlich sind. Der Anhang kann beispielsweise ausfuhrliche Zeichnungen, Tabellen, Fotos, Quellcodes
verwendeter Berechnungsskripte, und ahnliches enthalten.

3 MINT: Mathematik, Informatik, Naturwissenschaft und Technik
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2.14 Abbildungsverzeichnis (optional)

Ein Abbildungsverzeichnis ist nicht zwingend erforderlich. Vor allem wenn es nur wenige Abbildungen in der Arbeit
gibt, empfiehlt es sich nicht.

2.15 Tabellenverzeichnis (optional)

Mit einem Tabellenverzeichnis verhalt es sich wie mit dem Abbildungsverzeichnis: Es ist nicht unbedingt erforderlich
und kann gerade bei einer geringen Anzahl an Tabellen entfallen.

2.16 Literaturverzeichnis

Im Literaturverzeichnis sind alle Quellen, die in der Arbeit verwendet wurden, aufzulisten und alphabetisch nach Autor
zu sortieren. Zum schnelleren Auffinden von Quellen beim Suchen im Verzeichnis kann zusatzlich eine fortlaufende
Nummerierung erfolgen. Verschiedene Quellentypen kénnen im Literaturverzeichnis wie folgt aufgefiihrt werden:

Biicher:

[Nr.]  NACHNAME (vollstandig),  7ite/ Band-Nummer, Auflage, Verlag, Verlagsort, Erscheinungsjahr.
VORNAME (1. Buchstabe)

[43]  GROSS, D. ETAL. Technische Mechanik 1. Statik, 12. Auflage, Springer Vieweg, Berlin u.
Heidelberg, 2013.

Zeitschriftenbeitrage:

[Nr.]  NACHNAME (vollstandig),  7itel Titel der Zeitschrift, Band-Nummer, Heft-Nummer, Erscheinungsjahr.
VORNAME (1. Buchstabe)

[75]  STROBL, R. 25 Jahre Vibrationsrammtechnik: heutiger Stand, Entwicklungsmaglichkeiten —
7eil 1, Baumaschine und Bautechnik, Band 23, Heft 2, 1976.
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Rechtsquellen und Regelwerke:

[Nr.]  HERAUSGEBER (bei
Regelwerken) oder
AMTLICHE ABKURZUNG (bei

Gesetzestexten 0.3.)

(8] DEUTSCHES INSTITUT FUR

NORMUNGE. V.
[9] LBO
Hochschulschriften:

[Nr.]  NACHNAME (vollstandig),
VORNAME (1. Buchstabe)
[59]  ReuscH, D.
Internetquellen:
[Nr.]  HERAUSGEBER
[12]  DUALE HOCHSCHULE
BADEN-WURTTEMBERG
Eine Unterteilung des

Literaturverzeichnisses

Titel Verlag, Verlagsort, Erscheinungsjahr.

DIN EN SO 22477-1. Geotechnische Erkundung und Untersuchung — Prifung
von  geotechnischen — Bauwerken —und — Bauwerksteilen — Teill 1.
Plahlprobenbelastungen durch statische axiale Belastungen, Beuth Verlag,
Berlin, 2006.

Landesbauordnung fir Baden-Wiirttemberg (LBO) in der Fassung vom 5. Marz
2010, letzte beriicksichtigte Anderung vom 18. Juli 2019.

Titel[, Art der Schrift, Hochschule, Erscheinungsjahr.

Modellierung, — Parameterschdtzung und — automatische  Regelung — mit
Erschitterungsbegrenzung fir das langsame Vibrationsrammen, Dissertation,
Universitat Karlsruhe (TH), 2001.

Internetadresse, Aufrufdatum.

hitp./lwww.dhbw-mosbach. de/studienangebote/bw-projektmanagementhtml,
24.10.2014.

nach den verschiedenen Quellentypen (z.B. ,Bicher”,

,Zeitschriftenbeitrage”, ,Rechtsquellen und Regelwerke”, ,Internetquellen”, etc.) ist maglich, aber nicht notwendig.
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Die nachfolgende Abbildung 2-8 zeigt ein Beispiel fir ein Literaturverzeichnis, in dem die Autoren nach den oben

genannten Malistaben aufgefuhrt sind. Die Eintrdge sind zusétzlich mit einer Nummerierung versehen:

[39]

[40]

[41]

[42]

[43]

[44]

GIBELIUS, D.

GROSS. D.
HAUGER. W.
WRIGGERS. P.

2SOAP: SOAP C++ Web

Services

HARTUNG. M.

HAUGER., W.
SCHNELL, W.
GROSS, D.

ICE - International

Construction Equipment Ine.

Labormafstéibliche Vibrations- und
Schlagrammyversuche unter besonderer
Beriicksichtigung der Rammguttragfiihigkeit,
Diplomarbeit, Institut fiir Technologie und

Management 1 Baubetrieb der Universitéit

Karlsruhe (TH). 2003.

Technische Mechanik. Band 4: Hydromechanik,
Elemente der Héheren Mechanik, Numerische

Methoden. Springer-Verlag, Berlin u.a. 2007.

http://www.gsoap2.sourceforge.net.

Einfliisse der Herstellung auf die

Pfahltragfihigkeit in Sand. Dissertation,

Technische Universitit Braunschweig, 1994.

Technische Mechanik. Band 3: Kinetik, Springer-
Verlag, Berlin u.a., 1999.

ICE Model 14RF, Firmenprospekt. Matthews,
NC, 2007.

Abbildung 2-8: Literaturverzeichnis Beispiel 1 (Schonit [6])
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Abbildung 2-9 zeigt eine weitere Moglichkeit der Gestaltung eines Literaturverzeichnisses. Darin sind anstelle der
Nummerierung die Namen in Kombination mit dem Erscheinungsjahr in eckigen Klammern aufgelistet. An der

entsprechenden Stelle im Text wird dann der Ausdruck in eckigen Klammern als Quellenangabe eingefugt.

[Bott 2007]

[Braun et al 2009]

[Brendel 1960]

[Chawalla 1936]

[Curbach et al 2003]

[Dauwel 2001]

[DIBt 2005]

[Eisele 2009]

[Elz 1998]

[Eschenauer 1986]

Bott, M.: Nichtlineare Verformungsberechnung niedriger Verbundtra-
ger unter Beriicksichtigung der mittragenden Breite im negativen
Momentenbereich, Diplomarbeit, Nr. 2007-43X, Institut fir Konstruk-
tion und Entwurf, Universitat Stuttgart, 2007.

M. Braun, O. Hechler, V. Birarda: 140 m? Column Free Space due to
Innovative Composite Slim Floor Design. Proceedings of the 9th
International Conference on Steel Concrete Composite and Hybrid
Structures (ASCCS2009), Seite 363 - 368, Leeds, UK, Juli 2009.

Brendel, G.: Die mitwirkende Plattenbreite nach Theorie und Ver-
such, Beton- und Stahlbetonbau 55 (1960), Seite 177-185, 1960.

Chawalla, E.: Die Formeln zur Berechnung der ,voll mittragenden
Breite diinner Gurt- und Rippenplatten, Stahlbau 9 (1936), Heft 10,
Seite 73-78, 1936.

Curbach, M.; Hartz, U.; Ivanyi, G.; Konig, G.; Zilch, K.: Erlauterun-
gen zu DIN 1045-1. Deutscher Ausschuss fiir Stahlbeton — Heft 525,
Berlin / Wien / Zirich, Beuth Verlag, September 2003.

Dauwel, T.: Beitrag zum Tragverhalten von Slim-Floors unter Ver-
wendung hoher Trapezprofilbleche, Dissertation, Universitat Kaisers-
lautern, 2001.

Deutsches Institut fir Bautechnik: Zulassungsbescheid Z-26.2-48;
Slim-Floor Trager mit UPE-Profilen, Peiner Trager GmbH, 27. Juli
2005.

Eisele, T.: Experimentelle und analytische Untersuchungen zur
mittragenden Breite an Slim-Floor Tragern, Diplomarbeit, Nr. 2009-
42X, Institut fur Konstruktion und Entwurf, Universitat Stuttgart, 2009.

Elz, S.: Untersuchungen zum Riss- und Tragverhalten des betongur-
tes von Verbundtréagern im negativen Momentenbereich, Dissertati-
on, Universitat Kaiserslautern, 1998.

Eschenauer, H.; Schnell, W.: Elastizitatstheorie | — Grundlagen,
Scheiben und Platten, 2. Auflage, Zirich, Bibliographisches Institut,
1986.

Abbildung 2-9: Literaturverzeichnis Beispiel 2 (Hauf [5])
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3 Abgabe der Arbeit

3.1 Allgemeines

Die Arbeit muss innerhalb der gesetzten Frist abgegeben werden. Dies muss in folgender Form geschehen: Zu
Archivierungszwecken ist ein Exemplar gedruckt und gebunden im zustandigen Sekretariat der DHBW abzugeben
(siehe hierzu auch Abschnitt 2.3). Uber die Moodle-Plattform der DHBW Mosbach muss eine PDF-Datei der Arbeit
sowie eine PDF-Datei mit den verwendeten Internetquellen hochgeladen werden. Die Internetquellen sind hierfir im
PDF-Format zu drucken und zu einer einzigen Datei zusammenzufuigen.

Bei Bachelorarbeiten ist gemeinsam mit dem Druckexemplar eine lose Seite mit der Kurzfassung abzugeben
(zusatzlich zu der in der Arbeit gebundenen Kurzfassung). Bei dieser losen Seite handelt es sich um die gleiche
Kurzfassung wie in der Bachelorarbeit, sie wird zu Archivierungszwecken bendtigt. Die Abgabe im Sekretariat kann
personlich oder per Post erfolgen.

Mit den Betreuern (DHBW und/oder Dualer Partner) der Arbeit ist eigenverantwortlich abzuklaren, in welcher Form —
gedruckt und/oder digital — diese ihre Exemplare der Arbeit erhalten mochten.

3.2 Checkliste

Die nachfolgende Checkliste soll bei der Gestaltung der Arbeit gemaR des vorliegenden Leitfadens helfen:

e Korrekte Formatierung
o einheitliche Ausrichtung der Inhalte
o Seitenumbriche
e Vollstandigkeit
o Deckblatt mit allen wichtigen Angaben (siehe Vorlage)

o Kurzfassung
o zusatzliche Kurzfassung als loses Blatt (nur bei Bachelorarbeit)
o Verzeichnisse
o Erklarungen
o Beschriftungen
o Querverweise
e Lektorat

o Rechtschreibung
o Grammatik

o Satzzeichen

o Stil

e Lesbarkeit nach dem Druck (Linien, Farben, etc.)
e Layout nach dem Druck (Umbrliche, Seitenrander, Farben, etc.)
e Einreichung der Internetquellen in PDF-Form

Neben der Uberpriifung der oben genannten Punkte sind bei der Abgabe die folgenden Zeiten zu berticksichtigen:

e Zeit flr Lektorat

e Zeit fr Druck und Bindung (Bindung: evtl. Trocknungsdauer)
o Offnungszeiten bei personlicher Abgabe

e Zeit fUr den Postversand bei Abgabe Uber den Postweg



Abgabe der Arbeit .-

3.3 Sonstige Hinweise

Es wird dringend empfohlen, wahrend der Erstellung der Arbeit in regelmaRigen Abstanden Sicherheitskopien zu
erstellen und diese idealerweise auf verschiedene Speichermedien zu verteilen. Somit konnen bei Computer-
Problemen eventuelle Datenverluste reduziert werden.

Kennzeichnungen innerhalb des Dateinamens wie beispielsweise ,final”, ,Endversion” oder ,neu” sind vor allem bei
nachtraglichen Anderungen sehr unvorteilhaft. Daher empfiehlt es sich bei der Dateibenennung das Datum als
Bestandteil des Dateinamens einzufligen, z.B. ,Bachelorarbeit_MusterstudentMax_20990230.pdf".

Beachten Sie bei der digitalen Abgabe, welche Vorgaben beziglich der Dateibenennung auf der Moodle-Plattform
bestehen.
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